附件

费 用 报 销 审 批 单
单位：              年     月     日      单据共        张     金额单位：元

	经费项目：           预算额：     余额：


	审  批  会  签

	序号额
余额
	本次用途
	本次金额
	单位负责人签字
	
	主管

院领导审批
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	财务审计处长会签
	
	总会

计师

会签


	

	4
	
	
	
	
	
	

	合计
	小写：       大写：
	院长批准
	

	报账人：            备注：
	
	


注： “费用报销审批单”自行打印，规格不超过“长20cm×宽11cm”，各项应完整填列；票据应整齐粘贴在与“费用报销审批单”大小相同的其他纸张上。

